
Temario Imprimir

528-Analista de Ingreso y Selección. (CONANP 06_2015)
Tema-1 Excel 2010

Subtema-1 Excel Nivel Intermedo 
Bibliografía
cualquier manual, curso, etc de excel 2010 nivel intermedio
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Funciones
Tablas Dinamicas
Lenguaje de programación Básico

Tema-2 Metodología y Escalas de Calificación
Subtema-1 Evaluación de la Experiencia y Valoración del Mérito.

Bibliografía
Metodología y Escalas de Calificación Evaluación de la Experiencia y Valoración 
del Mérito.
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
paginas: 1-19
Página web
www.trabajaen.gob.mx

Tema-3 Manual del Servicio Profesional de Carrera
Subtema-1 ACUERDO 

Bibliografía
ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos 
Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, así como el Manual 
Administrativo de Aplicación General en materia de Recursos Humanos y 
Organización y el Manual del Servicio Profe
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Numerales 34 - 44 , 67- 68, 117-118, 124- 127, 170- 248
Página web
www.trabajaen.gob.mx

Tema-4 Servicio Profesional de Carrera
Subtema-1 Disposiciones Generales

Bibliografía
Ley del Servicio Profesional de Carrera
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Título Primero Disposiciones Generales
Capítulo Primero Disposiciones Generales
Página web
www.trabajaen.gob.mx

Subtema-2 Estructura
Bibliografía
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Ley del Servicio Profesional de Carrera
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Título Tercero De La Estructura Del Sistema De Servicio Profesional De Carrera
Página web
www.trabajaen.gob.mx

Subtema-3 Subsistema de Ingreso
Bibliografía
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Capítulo Tercero Del Subsistema de Ingreso
Capítulo Décimo Del Subsistema de Ingreso
Página web
www.trabajaen.gob.mx

Subtema-4 Subsistema de Separación
Bibliografía
Ley del Servicio Profesional de Carrera
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Capítulo Séptimo Del Subsistema de Separación
Página web
www.trabajaen.gob.mx

Subtema-5 Recurso de Revocación
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Título Cuarto Capítulo Primero Del Recurso De Revocación
Página web
www.trabajaen.gob.mx

Subtema-6 Servidores Públicos de Carrera
Bibliografía
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Capítulo Segundo De los Servidores Públicos de Carrera
Página web
www.trabajaen.gob.mx

Subtema-7 Comites Técnicos
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Capítulo Quinto De los Comités Técnicos de Profesionalización
Capítulo Sexto De los Comités Técnicos de Selección
Página web
www.trabajaen.gob.mx

Tema-5 Comisión Nacional de Áreas Naturales Protegidas (Conanp)
Subtema-1 Generalidades de la Comisión Nacional de Áreas Naturales Protegidas

Bibliografía
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Pagina oficial de la Conanp
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
¿Quiénes Somos?
¿Qué hacemos?
Acciones y Programas
Areas Protegidas
Página web
http://www.conanp.gob.mx/index.php

Subtema-2 Normatividad que regula a la CONANP
Bibliografía
DECRETO por el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaría de Medio 
Ambiente y Recursos Naturales.
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Artículos 72 y 76
Página web
http://www.semarnat.gob.mx/leyes-y-normas/reglamentos-del-sector
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Temario Imprimir

536-Técnica/o Operativa/o de Nómina (CONANP 06-2015)
Tema-
1 De la declaración anual

Subtema-
1 De la declaración anual.

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Capítulo XI
Página web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISR.pdf

Tema-
2 De los ingresos por salarios y en general por la prestación de un servicio personal subordinado

Subtema-
1 De los ingresos por salarios y en general por la prestación de un servicio personal subordinado.

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Capítulo I 
Página web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISR.pdf

Tema-
3 De las personas físicas

Subtema-
1 Disposiciones generales

Bibliografía
Ley del Impuesto Sobre la Renta
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Título IV 
Página web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISR.pdf

Tema-
4 Del régimen obligatorio. 

Subtema-
1 Sueldos, cuotas y aportaciones.

Bibliografía
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Título segundo y Capítulo I 
Página web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/LISSSTE.doc

Tema-
5 Clasificador por Objeto de Gasto para la Administración Pública Federal.

Subtema-
1

Conocimientos básicos sobre el Clasificador por Objeto de Gasto para la Administración 
Pública Federal.
Bibliografía
ACUERDO por el que se modifica el Clasificador por Objeto de Gasto para la Administración 
Pública Federal.
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Definición de los capítulos
Relación de capítulos, conceptos, partidas genéricas y partidas específicas.
Página web
http://www.hacienda.gob.mx/egresos/pef/lyn_presupuestarias/paginas/clasificador_objeto_gasto.aspx

Tema-
6

Percepciones de los Servidores Públicos de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública 
Federal.
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Subtema-
1 Disposiciones generales

Bibliografía
ACUERDO por el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Públicos de las 
Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal.
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Disposiciones generales
Página web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5346861&fecha=30/05/2014

Subtema-
2 Sistema de remuneraciones

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Sistema de remuneraciones
Página web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5346861&fecha=30/05/2014

Subtema-
3 Prestaciones

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Prestaciones
Página web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5346861&fecha=30/05/2014

Subtema-
4 Sueldos y salarios

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Percepciones Ordinarias y extraordinarias
Página web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5346861&fecha=30/05/2014

Subtema-
5 Percepciones Ordinarias y extraordinarias

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Percepciones Ordinarias y extraordinarias
Página web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5346861&fecha=30/05/2014

Subtema-
6 Percepciones ordinarias y extraordinarias

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Anexo 5B
Página web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5346861&fecha=30/05/2014

Tema-
7 Ley Orgánica de la Administración Federal

Subtema-
1 Conocimientos básico requeridos de la Ley Orgánica de la Administración Federal

Bibliografía
Ley Organica de la APF
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes
Título Primero, Capítulo Único de la Administración Pública Federal.
Página web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3632_22-01-2014.pdf
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